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POLITYKA PRYWATNOSCI
— INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
W LIME ACCESS SP.Z 0.0.
1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

1.1 Niniejsza polityka prywatnosci (Polityka) zostata sporzgdzona przez spétke Lime
Access spoétka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedzibg we Wroctawiu, przy ul.
Michalczyka 5, 53-633 Wroctaw (Spoétka lub Administrator).

1.2 Niniejsza polityka prywatnosci okresla zasady przetwarzania przez Administratora
nastepujgcych danych osobowych:

(a) danych osobowych osdéb, ktére kontaktujg sie z Administratorem droga telefoniczng, za
pomocg poczty e-mailowej, formularza kontaktowego udostepnionego na stronie
internetowej Administratora lub drogg tradycyjnej korespondencji oraz z ktérymi
Administrator kontaktuje sie drogg telefoniczng lub za pomocg poczty e-mailowej w
jakiejkolwiek sprawie, a nie sg kandydatami do pracy lub wspotpracy, klientami,
kontrahentami Administratora czy ich osobami kontaktowymi;

(b) danych osobowych kontrahentow lub klientéw Administratora;

(c) danych osobowych kandydatow do pracy lub wspétpracy z Administratorem biorgcych
udziat w procesie rekrutacyjnym lub sktadajgcych aplikacje niezaleznie od prowadzonych
rekrutacji;

(d) danych osobowych przekazywanych Administratorowi podczas spotkan, konferencji (np.
w formie wizytéwek);

(e) danych osobowych pracownikéw oraz wspétpracownikéw kontrahentéw i klientéw
Administratora (tzw. oséb kontaktowych);

(f) danych osobowych osdb zapisanych do newslettera Spétki i otrzymujgcych od Spétki inne
informacje marketingowe;

(g) dane osobowe uzytkownikéw LimeBook.

1.3 Mogg sie Panstwo skontaktowaé z Administratorem poprzez adres e-mail
info@limeaccess.com, telefonicznie pod numerem telefonu: +48 696 338 149 lub listownie
na adres: Lime Access sp. z 0.0., ul. Michalczyka 5, 53-633 Wroctaw

1.4 Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg i przetwarza je zgodnie z przepisami prawa, w tym przepisami Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine
rozporzgdzenie o ochroniedanych — RODO).
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1.5 Zasady przetwarzania danych osobowych przez Administratora w zwigzku z
zawieranymi umowami lub w zwigzku ze swiadczonymi ustugami prawnymi sg
przekazywane osobom, ktérych dane dotyczg w sposéb odrebny.

2. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH

2.1 Dane osobowe 0s6b, ktére kontaktuja sie z Administratorem droga telefoniczna, za
pomocg poczty e-mailowej, formularza kontaktowego udostepnionego na stronie
internetowej Administratora lub droga tradycyjnej korespondencji, przekazane podczas
rozmowy telefonicznej lub zawarte w tej korespondencji, a takze dane osoéb, z ktérymi
Administrator kontaktuje sie drogg telefoniczng lub za pomoca poczty e-mailowej w
jakiejkolwiek sprawie, a nie sg kandydatami do pracy lub wspodtpracy, klientami,
kontrahentami Administratora czy ich osobami kontaktowymi, sg przetwarzane wytgcznie w
celu prowadzenia tej rozmowy lub korespondencji oraz zatatwienia sprawy stanowigce;j
przedmiot rozmowy lub korespondencji lub odpowiednio w celu nawigzania czy prowadzenia
wspotpracy i relacji w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora i podstawe prawng tego przetwarzania (art. 6 ust. 1 lit f
RODO).

2.2 Dane osobowe klientéw lub kontrahentéw Administratora sg przetwarzane w celu
nawigzania wspotpracy, zawarcia i wykonania umowy, rozliczenia umowy, prowadzenia
korespondencji zwigzanej z umowag, obrony przed potencjalnymi roszczeniami lub
dochodzenia roszczeh, wypetnienia obowigzkéw prawnych (np. podatkowych lub
ksiegowych). Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w tych celach jest
niezbednosc¢ przetwarzania do wykonania umowy lub podjecia dziatan na Zgdanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO), uzasadniony interes
w postaci prowadzenia korespondencji, a takze obrony przed potencjalnymi roszczeniami lub
mozliwosci dochodzenia roszczen (art. 6 ust. 1 lit f RODO), realizacja obowigzkéw prawnych
(art. 6 ust. 1 lit c RODO)

2.3 Dane osobowe kandydatéw do pracy lub wspétpracy z Administratorem biorgcych
udziat w procesach rekrutacyjnych lub przekazujacych Administratorowi swoje
aplikacje niezaleznie od prowadzonych rekrutacji sg przetwarzane w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego, oceny kandydatéw, ich zdolnosci i kwalifikacji oraz
wyboru kandydata lub kandydatéw do pracy lub wspotpracy. W przypadku wyrazenia przez
danego kandydata odrebnej zgody, dane beda rowniez przetwarzane w celu zaproszenia
takiego kandydata do udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych i przeprowadzenia tych
proceséw z jego udziatem.

2.4 Podstawg prawng przetwarzania danych w celu wskazanym w punkcie 2.2 powyzej sa:

(a) przepisy prawa (w szczegoélnosci art. 221 kodeksu pracy) w zakresie przetwarzania
nastepujgcych danych osobowych kandydata do pracy na potrzeby aktualnego procesu
rekrutacyjnego: imie (imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce
zamieszkania (adres do korespondenciji), numer PESEL, wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia (art. 6 ust. 1 lit c RODO);
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(b) zgoda kandydata do pracy w zakresie przetwarzania danych osobowych wykraczajgcych
poza dane wymienione w punkcie 2.4(a)2.3(a) powyzej na potrzeby aktualnego procesu
rekrutacyjnego oraz odrebna zgoda w zakresie przetwarzania danych na potrzeby
prowadzenia proceséw rekrutacyjnych w przysziosci (art. 6 ust. 1 lit a RODO);

(c) zgoda kandydata do wspotpracy z Administratorem na podstawie umowy
cywilnoprawnej w zakresie przetwarzania danych osobowych na potrzeby aktualnego
procesu rekrutacyjnego oraz odrebna zgoda w zakresie przetwarzania danych na potrzeby
prowadzenia proceséw rekrutacyjnych w przysziosci (art. 6 ust. 1 lit a RODO);

(d) prawnie uzasadniony interes Administratora w zakresie danych przekazanych w toku
procesu rekrutacyjnego, np. podczas rozméw kwalifikacyjnych, ktérym jest mozliwos¢ oceny
kandydatow, ich zdolnosci i kwalifikacji oraz wyboru kandydata lub kandydatéw do pracy lub
wspotpracy (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

2.5 Dane osobowe przekazywane Administratorowi podczas spotkan, konferencji (np.
w formie wizytéwek) sg przetwarzane w celu budowania kontaktéw biznesowych i
zawodowych, mozliwosci pozostania w kontakcie z osobg, ktérej dane dotyczg np. w
zwigzku z potencjalng mozliwoscig wspoétpracy w przysztosci oraz w celu wymiany wiedzy i
informaciji, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora i podstawe prawng tego
przetwarzania (art. 6 ust. 1lit f RODO).

2.6 Dane osobowe pracownikow lub wspoétpracownikow kontrahentéw i klientow
Administratora (tzw. oséb kontaktowych) sg przetwarzane w celu kontaktowania sie z
nimi w zwigzku z biezgcymi sprawami dotyczgcymi miedzy innymi wykonywania umow
miedzy Administratorem a kontrahentem lub klientem, realizacjg wspotpracy, otrzymywaniem
i sktadaniem zlecen oraz odpowiadaniem na pytania, co stanowi prawnie uzasadniony
interes Administratora i podstawe prawng tego przetwarzania (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

2.7 Dane systemowe pochodzace z aplikacji LimeBook (tzw. logi systemowe) sg
przetwarzane w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania oraz usprawniania aplikacji,
co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora i podstawe prawng tego
przetwarzania (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

2.8 Dane os6b zapisanych do newslettera Spétki i otrzymujacych od Spétki inne
informacje marketingowe s3 przetwarzane w celu informowania o aktualnosciach
dotyczgcych dziatalnosci Administratora i marketingu jego ustug, w zakresie dopuszczalnym
odpowiednimi prawa, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora i podstawe
prawng tego przetwarzania (art. 6 ust. 1 lit f RODO). Niezaleznie od tego, osoby te (jezeli
otrzymuja informacje handlowe drogg elektroniczng) wyrazity zgode na otrzymywanie od
Administratora informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 10 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219 z pdzn. zm.).

2.9 Administrator moze przetwarzac¢ objete niniejszg politykg dane osobowe w systemach
informatycznych (np. w zwigzku z postugiwaniem sie pocztg mailowg), co oznacza, ze mogg
by¢ one réwniez czasowo przechowywane w celu zapewnienia prawidiowego
funkcjonowania systemoéw oraz bezpieczenstwa systeméw i danych, np. w zwigzku z
wykonywaniem kopii zapasowych, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora i
podstawe prawng tego przetwarzania (art. 6 ust. 1 lit f RODO).
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2.10 Wszelkie zgody na przetwarzanie danych przez Administratora mogg by¢ wycofane w
kazdej chwili, co nie wptywa jednak na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed wycofaniem zgody.

3. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

3.1 Dane osobowe przetwarzane przez Administratora mogg by¢ ujawniane podmiotom
zewnetrznym swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora na podstawie zawartych z nim
umow. Moga to by¢ miedzy innymi: podmioty swiadczace ustugi ksiegowe lub ustugi IT,
agencje marketingowe, firmy rekrutacyjne, kurierzy, dostawcy oprogramowania
wykorzystywanego przez Administratora w swojej biezgcej dziatalnosci itp.

3.2 Dane osobowe mogg by¢ tez przekazywane innym podmiotom na podstawie odrebnych
przepisow prawa.

3.3 Dane osobowe przetwarzane przez Administratora mogg by¢ wyjatkowo, jedynie w
niezbednym zakresie, przekazane partnerom Administratora przetwarzajgcym je poza
obszarem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, np. w zwigzku ze $wiadczeniem przez te
podmioty na rzecz Administratora ustug informatycznych, w tym w chmurze.
Bezpieczenstwo danych osobowych zapewniajg stosowane przez Spoétke odpowiednie
zabezpieczenia, m.in. standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisje
Europejska, czy objecie danego podmiotu programem tzw. Privacy Shield.

4. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

4.1 Dane osobowe przetwarzane przez Administratora w zwigzku z kontaktowaniem si¢ z
Administratorem osob, ktérych dane dotycza droga telefoniczna, za pomoca poczty e-
mailowej, formularza kontaktowego udostepnionego na stronie internetowej
Administratora lub droga tradycyjnej korespondencji, a takze dane osobowe 0séb, z
ktorymi Administrator kontaktuje sie droga telefoniczng lub za pomoca poczty e-
mailowej w jakiejkolwiek sprawie sg przetwarzane przez czas trwania prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, tj. do czasu zatatwienia sprawy, ktérej dotyczy
rozmowa telefoniczna czy korespondencja lub przez czas trwania danej wspotpracy czy
relacji w ramach dziatalnosci gospodarcze;.

4.2 Dane osobowe klientéow sg przetwarzane przez okres trwania umowy czy realizacji
danego zlecenia oraz nastepnie do uptywu okresu przedawnienia roszczen zwigzanych z
umowa, z ktérg zwigzane jest przetwarzanie tych danych.

4.3 Dane osobowe kontrahentéw Administratora sg przetwarzane przez okres trwania
umowy czy realizacji danego zlecenia oraz nastepnie do uptywu okresu przedawnienia
roszczen zwigzanych z umowa, z ktérg zwigzane jest przetwarzanie tych danych.

4.4 Dane osobowe kandydatéw do pracy lub wspétpracy z Administratorem biorgcych
udziat w rekrutacji sg przetwarzane przez czas trwania procesu rekrutacji. Jezeli kandydat
wyrazit zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w celach przysztych rekrutacji, dane
te bedg przetwarzane przez okres 1 roku od ich zebrania przez Administratora.

4.5 Dane osobowe przekazywane Administratorowi podczas spotkan, konferencji (np. w
formie wizytéwek) sg przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego interesu
Administratora bedgcego podstawg tego przetwarzania.
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4.6 Dane osobowe pracownikoéw oraz wspotpracownikow kontrahentéw i klientéw
Administratora (tzw. oséb kontaktowych) przekazywane Administratorowi sg
przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora
bedgcego podstawa tego przetwarzania (np. przez czas trwania umowy, z ktérej
wykonywaniem zwigzane jest przetwarzanie tych danych osobowych) oraz nastepnie do
uptywu okresu przedawnienia roszczeh zwigzanych z umowa, z ktérg zwigzane jest
przetwarzanie tych danych.

4.7 Dane przetwarzane w systemach informatycznych, w tym dane techniczne pochodzgce
z systemu LimeBook sg ponadto przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego
interesu Administratora, ktérym jest zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemoéw
oraz bezpieczenstwa systemoéw i danych.

4.8 Dane osobowe os6b zapisanych do newslettera Spétki i otrzymujacych od Spétki
inne informacje marketingowe przekazywane Administratorowi sg przetwarzane przez
czas trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora bedgcego podstawg tego
przetwarzania lub do momentu wycofania zgody osoby, ktérej dane dotyczg, na
otrzymywanie od Administratora informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 10 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219 pdézn. zm.)

4.9 W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody Administrator
zaprzestaje ich przetwarzania takze w przypadku wycofania zgody osoby, ktérej dane
dotyczg, na ich przetwarzanie.

4.10 Ponad to, dane osobowe przetwarzane na podstawie uzasadnionego prawnego
interesu Administratora przestang by¢ przetwarzane po wniesieniu przez osobe, ktorej
dane dotyczg, sprzeciwu wobec przetwarzania.

4.11 Dane przetwarzane w systemach informatycznych sg ponadto przetwarzane przez
czas trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktérym jest zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania systeméw oraz bezpieczenhstwa systemow i danych.

4.12 Okres przetwarzania danych moze ulec takze przedtuzeniu w sytuaciji, gdy
przetwarzanie tych danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami — do czasu uptywu okresu przedawnienia roszczen, a nastepnie w okresie
okreslonym przepisami prawa.

5. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

5.1 Osobom, ktérych dotyczg dane osobowe przetwarzane przez Administratora
przystugujg nastepujgce prawa:

(a) prawo do otrzymania informacji o przetwarzanych danych osobowych, dostepu do nich i
uzyskania ich kopii;

(b) prawo do zgdania sprostowania danych osobowych, ktére sg nieprawdziwe;

(c) prawo do zgdania usuniecia danych np. jezeli nie sg one juz niezbedne do celow, w
ktérych zostaty zebrane lub jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode na
przetwarzanie;
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(d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania np. w przypadku zakwestionowania
prawidtowosci danych, na okres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ ich poprawnosg;

(e) prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
przez Administratora w celach marketingowych oraz przetwarzanych na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora;

(f) prawo do przenoszenia danych tj. do otrzymania tych danych osobowych w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego oraz do zazgdania przestania tych danych osobowych innemu
administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe; niniejsze uprawnienie dotyczy tylko
danych przetwarzanych na podstawie zgody lub umowy oraz wytgcznie w zakresie, w jakim
te dane sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany;

(g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

5.2 Ponadto, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, taka osoba ma prawo w kazdej chwili wycofa¢ udzielong zgode, co nie wptywa
jednak na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

5.3 Aby skorzysta¢ ze swoich praw, osoba, ktorej dane dotyczg powinna skontaktowac sie z
Administratorem. Dane kontaktowe zostaty podane w punkcie 1.3. niniejszej polityki
prywatnosci.

5.4 Administrator zwraca uwage, ze mozliwosc skorzystania z praw okreslonych w punkcie
5.1 moze by¢ uzalezniona od wystgpienia pewnych okolicznosci okreslonych przepisami
RODO. Szczegétowych informacji w tym zakresie udziela Administrator.

5.5 Administrator zwraca réwniez uwage, ze przepisy art. 15 ust. 113, art. 181 19 RODO,
tj. prawo do otrzymania informaciji o przetwarzanych danych osobowych, dostepu do nich i
uzyskania ich kopii, prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania oraz obowigzek
poinformowania kazdego odbiorcy o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub
ograniczeniu ich przetwarzania, sg wykonywane przez Administratora w zakresie, w jakim
nie naruszajg obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej. Przepis art. 21 ust. 1 RODO, ;.
prawo do sprzeciwu, nie ma zastosowania w przypadku danych osobowych pozyskanych
przez Administratora w zwigzku z udzielaniem pomocy prawne;j.

6. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

6.1 Administrator najczesciej otrzymuje dane osobowe bezposrednio od osoby, ktérej dane
dotycza, np. w formularzu kontaktowym, w dokumentacji rekrutacyjnej, czy na wizytéwce.

6.2 W przypadku niektdrych oséb, ktérych dane dotycza, np. pracownikow lub
wspotpracownikow kontrahentéw i klientow Administratora (oséb kontaktowych), dane
osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od tych osoéb lub od podmiotéw, ktére
reprezentuja, np. od ich pracodawcow podmiotéw, na ktérych rzecz swiadczg ustugi lub z
ktorymi wspotpracujg w inny sposob, lub od podmiotéw, z ktdrymi osoba, ktérej dane dotyczg
i Administrator wspotpracujg. Zakres tych danych obejmuje najczesciej imie, nazwisko,
numer telefonu, adres e-mail, stanowisko, miejsce pracy oraz informacje o zakresie
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obowigzkdéw czy wykonywanych czynnosci na rzecz kontrahenta lub klienta. Szczegdtowych
informacji w tym zakresie udziela Administrator.

7. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

7.1 Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej polityce prywatnosci jest
dobrowolne, jednakze ich podanie i przetwarzanie jest niezbedne do realizacji celéw, dla
ktorych te dane sg przetwarzane, okreslonych w punkcie 2 powyzej.

8. ZMIANY | AKTUALIZACJA POLITYKI PRYWATNOSCI

8.1 Niniejsza polityka prywatnosci jest na biezgco weryfikowana i aktualizowana przez
Administratora. Wszelkie zmiany w polityce zostang opublikowane na stronie internetowej
Administratora: https://limeaccess.com/.
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